CARTA-CIRCULAR 3.240/06

Divulga procedimentos necessarios a atualizagdo e a conformidade aos
dados registrados no Sistema de Informagdes sobre Entidades de Interesse
do Banco Central - Unicad.

De acordo com o previsto no art. 1°, paragrafo 3°, da Circular 3.165, de 4 de dezembro de 2002, comunicamos
que as instituicdes financeiras, demais instituigdes autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil e
administradoras de consorcios deverdo realizar os procedimentos necessarios ao registro da conformidade aos
dados constantes dos médulos Dados Basicos, Instalagdes, Vinculos e Estrutura Organizacional do Unicad,
obedecendo aos seguintes prazos:

a) até 16.10.2006 - sociedades de arrendamento mercantil, sociedades de crédito ao microempreendedor,
sociedades de crédito imobiliario, sociedades de crédito, financiamento e investimento, sociedades corretoras de
cambio, sociedades corretoras de titulos e valores mobiliarios, sociedades distribuidoras de titulos e valores
mobiliarios, agéncias de fomento, associagdes de poupancga e empréstimo e companhias hipotecarias;

b) até 31.10.2006 - administradoras de consércio;
c) até 16.11.2006 - cooperativas de crédito;

d) até 30.11.2006 - bancos de desenvolvimento, bancos de investimento, bancos comerciais, bancos multiplos e
caixas econémicas.

2. A conformidade consiste nas etapas de conferéncia, atualizacao, retificagdo de dados e se encerra com a
inclusdo da ocorréncia de atendimento de solicitagdo de conformidade. A retificagdo dos campos bloqueados para
modificagdo devera ser informada mediante mensagem via correio eletrénico (transagdo PMSG750 do Sisbacen)
ou via correspondéncia assinada por diretor estatutario da entidade, dirigida ao componente do Departamento de
Supervisao Indireta e Gestao da Informagao (DESIG) a que estiver jurisdicionada.

3. As etapas necessarias ao registro de conformidade aos dados estédo detalhadas a seguir:
| - MODULO DADOS BASICOS:

No moddulo "Dados Basicos - Consulta/Alteracdo - Pessoa Juridica", acessar aos dados cadastrais basicos da
entidade. Em -Dados Basicos - Consulta/Alteracdo - Pessoa Fisica-, acessar aos dados cadastrais basicos dos
seus membros estatutarios e dos responsaveis por envio de informacdes e proceder a conferéncia de todos esses
dados, registrando as atualizagbes e as corre¢cdes necessarias.

As administradoras de consoércios deverdo realizar o procedimento acima descrito também com relacédo as
empresas com as quais tenha firmado convénio de representagéo nos termos da Circular 2.332, de 07 de julho de
1993.

Il - MODULO INSTALAGOES:

No moédulo "Instalagdes - Consulta/Alteragao”, realizar a conferéncia dos dados relativos as instalagbes da
entidade e, no caso das administradoras de consorcios, também das instalacbes de suas conveniadas, até obter a
visualizagdo detalhada sobre as instalagdes. Na tela inicial de consulta, em -Critérios de Identificagdo - Tipo de
Identificagéo-, informar a identificacdo da pessoa juridica objeto da pesquisa. No caso de pesquisa as instalacdes
da propria instituicdo, em -Outros Critérios-, selecionar a opgao -em funcionamento- no campo -situagédo-. Caso a
pessoa juridica possua mais de 1.200 instalagdes, a pesquisa deve ser efetuada em tantas etapas quanto forem
necessarias, de forma a se obter todas as instalagdes registradas no sistema, utilizando-se os filtros disponiveis,
quais sejam: "Tipo de Instala¢ao", "Tipo de Dependéncia”, "UF" e "Municipio".

Apés conferir todos os dados, proceder da seguinte forma:

a) efetuar as atualiza¢des/corre¢ées utilizando o mddulo "Instalagdes - Consulta/Alteragcéo”; e

b) registrar a incluséo de instalagdes da entidade e, no caso das administradoras de consorcios, também das
instalagdes das empresas conveniadas existentes e ndo constantes no sistema, acessando o modulo "Instalagdes
- Inclus&o".

Com o objetivo de auxiliar no processo de conferéncia, as instituigdes/empresas que desejarem obter relagéo dos

dados de suas instalagdes, poderao solicitar, até o dia 20 de outubro de 2006, por meio do endereco eletrénico
dicad.desig@bcb.gov.br, arquivo magnético contendo tais informacdes.



[l - MODULO VINCULOS - Auditor Independente :

No mddulo -Vinculos - Consulta/Alteragao-, realizar a conferéncia dos dados relativos a auditor independente, até
obter a visualizagédo detalhada dos dados sobre a contratagdo do auditor.

Para tanto, na tela inicial de consulta, em -Critérios de Identificagao - Tipo de Identificagdo da Vinculante", informar
a identificacdo da entidade. Em "Outros Critérios", selecionar as opgdes "Auditor Independente" e -Vigente-,
respectivamente nos campos -Tipo de Vinculo- e "Situagcdo do Vinculo". Caso necessario, proceder da seguinte
forma:

a) no caso de inclusdo do novo auditor - no médulo "Vinculos - Inclusdo - Auditor Independente”, registrar os
dados sobre o contrato firmado com o auditor independente, apods verificar previamente se o auditor ja se
encontra cadastrado no médulo -Dados Basicos-. Caso contrario, inclui-lo antes de criar o vinculo; e

b) no caso de cancelamento de contrato com o antigo auditor - no médulo "Vinculos - Consulta/Alteragao - Auditor
Independente”, registrar o encerramento de contrato de auditoria.

As cooperativas de crédito singulares nao filiadas a centrais, que optaram pela contratagado de cooperativa central
de crédito na forma do art. 21 do regulamento anexo a Resolugédo 3.321, de 30 de setembro de 2005, deverao

selecionar "Auditoria por Cooperativa Central" em "Tipo de Vinculo", para atendimento do disposto nas alineas "a
e "b" anteriores.

As cooperativas de crédito singulares filiadas a centrais estdo dispensadas dos procedimentos referentes a auditor
independente no modulo "Vinculos".

IV - MODULO VINCULOS - Convénio de Administradoras de Consorcios:

No modulo "Vinculos - Consulta/Alteragao-, acessar aos dados sobre as pessoas juridicas contratadas para
representacdo de administradoras de consorcio, até obter a visualizagdo detalhada dos dados sobre a
contratagdo. Na tela inicial de consulta, em -Critérios de Identificagdo - Tipo de Identificagdo da Vinculante",
informar a identificagdo da entidade. Em "Outros Critérios - Tipo de Vinculo", selecionar as opgbes "Convénio de
Administradoras de consoércio" e -Vigente-, respectivamente, nos campos -Tipo de Vinculo- e "Situagdo do
Vinculo". Caso necessario, proceder da seguinte forma:

a) inclusdo: em "Vinculos - Inclusdo - Convénio de Administradora de Consorcio", registrar os dados do vinculo
entre a administradora de consércio e a empresa conveniada. Na tela de inclusado, informar a identificagdo da
administradora de consércio e da empresa conveniada nos campos -ldentificacdo da Empresa Vinculante- e -
Identificagdo do Vinculado-, apés verificar previamente se a empresa conveniada ja se encontra cadastrada no
modulo -Dados Basicos-. Caso contrario, inclui-la antes de criar o vinculo;

b) inclusdo dos pontos de consdrcio: em "Vinculos - Consulta/Alteragdo”, por meio do botdo -Incluir Pontos
Consorcio-, registrar como ponto de consoércio as filiais da empresa conveniada que realizam operagdes
relacionadas com grupos de consorcio;

c) atualizagédo de vinculo -Convénio de Administradora de Consorcio- ja cadastrado no sistema: em "Vinculos -
Consulta/Alteragéo”, o usuario, caso necessario, devera registrar encerramento do

convénio firmado com a administradora de consércio e encerramento de pontos de consoércio, através do botéo -
Incluir Pontos Consércio-. Caso a filial da empresa conveniada tenha iniciado as operagfes relacionadas com
grupos de consorcio, o usuario devera, através do botao -Incluir Pontos Consorcio-, informar -Data Inicio-.

V - MODULO ESTRUTURA ORGANIZACIONAL:

Acessar aos dados dos membros estatutarios, diretores responsaveis por areas de atuagao e responsaveis por
envio de informagdes, até a visualizacdo detalhada, contendo dados sobre eleicdo/nomeagao ou indicacao de
cada pessoa fisica, consultando o médulo "Estrutura Organizacional - Consulta - Administradores - Identificacao
da Entidade", e, apés conferir todos os dados, proceder da seguinte forma:

a) registrar a data de posse de membro estatutario, porventura nado informada, utilizando o médulo "Ocorréncias -
Inclusdo - Comunicado - Comunicado de Vinculos (Contratos, Fundos, Cargos, Data Posse) - Comunicagéo de
Data de Posse de Membro Estatutario”;

b) registrar a indicacdo de diretor responsavel por area de atuagao, porventura ndo informada, utilizando o médulo
"Vinculos - Inclusao - Diretor Responsavel por Area de Atuagao";



c) registrar a indicagédo de responsavel por envio de informagdes, porventura ndo informada, utilizando o moédulo
"Vinculos - Inclusdo - Responsavel por Envio de Informagdes”, consultando previamente se o responsavel ja se
encontra cadastrado no médulo -Dados Basicos-. Caso contrario inclui-lo antes de criar o vinculo;

d) registrar o encerramento de mandato de membro estatutario, porventura néo informado, utilizando o médulo
"Vinculos - Consulta/Alteracao - Membro Estatutario”;

e) registrar o encerramento da indicagéo de diretor responsavel por area de atuagéo, porventura n&o informado,
utilizando o modulo "Vinculos - Consulta/Alteragao - Diretor Responsavel por Area de Atuagao"; e

f) registrar o encerramento da indicagdo de responséavel por envio de informagdes, porventura ndo informado,
utilizando o médulo "Vinculos - Consulta/Alteragéo - Responsavel por Envio de Informacdes”.

4. Para o registro da conformidade aos dados cadastrais acessar ao modulo "Ocorréncias - Incluséo - de Controle
- Conformidade - Atendimento de Solicitagdo de Conformidade”, selecionando "Diversos" no campo "Tipo de
Conformidade", inserindo a data do dia no campo "Data Conformidade" e a data desta carta-circular no campo
"Data Base Conformidade" e, antes de acionar o botédo -Gravar- e confirmar, preencher o campo "Observacao" da
seguinte forma:

a) com a expressao "Conformidade Sem Ressalva", se ndo houver pendéncia; ou

b) com a expressdo "Conformidade Com Ressalva", acrescida do numero do correio eletrénico ou da data da
carta, se houver pendéncia comunicada durante o periodo de vigéncia desta solicitagdo de conformidade
mediante mensagem ou correspondéncia dirigida ao Banco Central do Brasil.

5. Esclarecimentos adicionais sobre a utilizagdo do Sistema poderao ser obtidos na pagina do Banco Central do
Brasil, icone "Sistema Financeiro Nacional - Unicad Informagbes sobre entidades de interesse do Banco Central -
Unicad Amigo" ou junto ao componente do Departamento de Superviséo Indireta e Gestao da Informagéo a que a
instituicao estiver jurisdicionada.

6. O processo de solicitagdo de conformidade n&do desobriga a entidade de atualizar tempestivamente os seus
registros no Unicad.

7. A inobservancia dos prazos estabelecidos nesta carta-circular ou a constatacdo de informacdes inexatas ou
omitidas referendadas por estes procedimentos de conformidade sujeitam a entidade infratora as penalidades
previstas na Resolugao 2.901, de 31 de outubro de 2001.

Brasilia, 8 de setembro de 2006.

Departamento de Supervisao Indireta e Gestao da Informacao - Desig

Cornélio Farias Pimentel
Chefe
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